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1. APRESENTACAO

1.1. Introdugao

Apresentamos nesta Politica de Compras e Contratacdes orientagcdes institucionais
acerca dos procedimentos de contratacdo de bens e servicos realizados pela
administracdo da Confederacdo Brasileira de Desportos na Neve (CBDN) com recursos
privados da entidade, além da indicacao de qual normativo seguir em caso de uso de
recursos publicos.

O processo seletivo de fornecedores destina-se a definir a proposta mais vantajosa para
a CBDN e devera obedecer a principios rigidos de integridade, equidade e transparéncia,
respeitando valores morais e éticos, os direitos humanos e o cumprimento das

obrigacdes legais.

1.2. Objetivo

O presente documento tem por objetivo construir e qualificar o conjunto de
procedimentos administrativos e financeiros institucionais adotados pela CBDN para a
contratacao de bens e servicos, visando dar transparéncia ao processo e selecionar as

propostas mais adequadas para a organizagao.

1.3. Definicoes
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1.3.1. CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS: contrato entre Empresa
Prestadora de Servicos e a CBDN para execuc¢ao de servigos, sem qualquer vinculo
de subordinagao entre CBDN e os funcionarios da Prestadora de Servigos.

1.3.2. FORNECEDOR: toda pessoa juridica, publica ou privada, nacional ou
estrangeira, bem como os entes despersonalizados, que desenvolvem atividades
de producdo, montagem, criacao, construcao, transformacao, importacgao,
exportacdo, distribuicao ou comercializacdo de produtos ou prestacao de servicos
a entidade, necessarios e utilizados na execucao do objeto social da entidade.

1.3.3.  SOLICITACAO DE COMPRA: documento emitido pela area solicitante com as
especificacbes e os dados necessarios para aquisicdo do material e/ou servico,
além da justificativa para tal.

1.3.4. PROCESSO DE SELECAO: processo criado para selecionar fornecedor, visando
o melhor preco, qualidade e prazo.

1.3.5. MATERIAIS, BENS E SERVICOS: qualquer bem, mdvel ou imdvel, material ou
imaterial, assim como qualquer atividade fornecida mediante remuneracao, que
seja adquirido pela CBDN.

1.3.6. BENS E SERVICOS COMUNS: aqueles cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pelo instrumento convocatério, por
meio de especificagdes usuais no mercado.

1.3.7. CONVITE: processo de selecdo de Fornecedores realizado através da
publicacdo do termo de referéncia no sitio eletrénico da entidade e envio da

solicitacdo do servico para diferentes Fornecedores do mercado dessa darea.
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1.3.8. CONCORRENTE: qualquer participante de PROCESSO DE SELECAO da CBDN.

1.4. Areas envolvidas
— Area Técnica

— Area Financeira

2. DIRETRIZES

2.1. Conduta da contratante (CBDN)

2.1.1. Todos os envolvidos no processo de compra devem agir no melhor interesse
da CBDN, procurando garantir a escolha do fornecedor que ofereca o melhor preco
em relacdo a qualidade para o item demandado.

2.1.2. O comprador deve justificar a necessidade de contratacao de determinado
material, bem ou servico respeitando a Politica de Alcadas e Competéncias para
Decisdes.

2.2, Da equidade e transparéncia com os concorrentes

2.2.1.  Osconcorrentes devem receber exatamente as mesmas informagdes durante
a solicitagao do servigo ou bem necessario.

2.2.2. Todos os concorrentes devem ser tratados igualmente, sem preferéncia
durante as etapas do processo de negociagdao e contratacao de materiais, bens ou
servicos, que deve ser sempre conduzido pela ou sob a coordenacdo da Area

Financeira.
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2.2.3. Ao final do processo, todos os concorrentes devem receber retorno sobre sua
finalizacao, mesmo quando a resposta for a contratacao de outro Fornecedor.

2.3. Do respeito aos direitos humanos, as leis vigentes e os valores morais e

éticos

2.3.1. Todos os concorrentes devem respeitar os direitos humanos e estar em dia
com todas as obrigacdes legais incluindo, mas nao limitada, obrigacdes fiscais e
trabalhistas.

2.3.2. Os envolvidos direta ou indiretamente no processo de compra ou contratacao
nao podem receber quaisquer vantagens ou beneficios pessoais provenientes de
empresas fornecedoras ou participantes de processos de compra ou contratagao
da CBDN.

2.3.3. Nao é permitida a contratacao de fornecedores ou prestadores de servico que
tenham como sécio, membro dos poderes da CBDN ou funciondrio, conjuges,
companheiro(a), parente consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o
terceiro grau, de membros dos poderes ou funciondrios.
Nos casos de recursos publicos, ndo é permitida a contratacao de fornecedores que
tenham parentesco em até o 32 grau com os dirigentes estatutarios desta
Confederagdo e/ou sejam servidores publicos da ATIVA, de nenhuma das esferas,
Federal, Estadual ou Municipal.

2.3.4. Ndo é permitida a contratacdo de ex-funcionarios até seis meses apds o

término do Contrato de Trabalho, seja como profissional autbnomo ou pessoa
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juridica. Essa medida visa impedir a configuracdao de relacdo trabalhista entre as
partes.

2.3.5. O comprador devera consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) visando
garantir a integridade do contratado, e caso a empresa encontre-se em qualquer
um dos cadastros citados, a compra nao deve ser efetivada com o referido
fornecedor.

2.3.6. A CBDN devera parametrizar as contratagdes de fornecedores ou de terceiros
prestadores de servigos assegurando que 0S mesmos possuam programas de

integridade e mecanismos de prevencao e combate a corrupgao.

2.4. Identificacao da natureza do recurso

2.4.1. Por se tratar de uma organizagao esportiva sem fins lucrativos, a CBDN realiza
suas atividades através de financiamento tanto publico quanto privado. Os
recursos publicos repassados para a organizacdo apresentam leis e regras proprios
que direcionam sua forma de utilizagao. Por esse motivo, a forma de execuc¢ao de
um processo de compras depende da natureza do recurso empregado.
Considerando a utilizacdo de recursos privados, regras especificas sdo delimitadas
pela CBDN, respeitando os valores morais e éticos e os principios de transparéncia,
equidade e integridade, assim como os interesses de seus stakeholders.

2.5. Recursos publicos
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2.5.1. Lei Agnelo Piva — as compras e contratagdes com recursos da Lei Agnelo Piva

serdo realizadas de acordo com o previsto na Instrucao Normativa do Comité

Olimpico do Brasil — COB vigente para as atividades relacionadas as modalidades

esportivas olimpicas e de acordo com o previsto no Regulamento de Aquisicdes e

Contratos do Comité Paralimpico Brasileiro — CPB vigente para as atividades

relacionadas as modalidades esportivas paralimpicas.

2.5.2. Convénios com o Governo Federal — As compras e contratacdes com recursos

de convénios publicos serao realizadas de acordo com o estabelecido na Lei 8.666

de 21 de Junho de 1993, na Portaria Interministerial 507 de 24 de novembro de

2011 e outras legislacdes e regulamentac¢des acessorias, quando pertinente.

2.5.3. Convénio com o Governo Estadual ou Municipal - As compras e contratacdes

com recursos de convénio Estadual ou Municipal serdo realizadas de acordo com o
previsto na legislacdao em vigor para as diferentes esferas.

2.5.4. Lei de Incentivo ao Esporte - As compras e contratagcdes com recursos de Lei

de Incentivo ao Esporte Federal, Estadual ou Municipal serdo realizadas de acordo
com o previsto na legislacdo em vigor para as diferentes esferas.

2.6. Recursos privados
Os processos de compra realizados com recursos privados devem seguir os valores
morais e éticos, bem como os principios de transparéncia, integridade e equidade
listados no presente documento ou em qualquer outro regulamento ou normativo
da CBDN, além das regras aqui detalhadas.

2.6.1. Demanda para compra ou contratacao
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2.6.1.1. O processo de compra se inicia com a demanda de uma compra
ou contratacdo por uma determinada darea de acordo com as
necessidades da entidade.

2.6.1.2. A compra deve estar alinhada ao planejamento estratégico da
entidade e ser aprovada de acordo com a Politica de Algadas e
Competéncias para Decisdes.

2.6.1.3. Para fins de verificacdo dos limites de competéncia para
aprovacdo de uma compra ou contratacdo, devera ser observado o
valor total contratado, salvo os casos de contratacao de fornecimentos
ou servigos continuos, para os quais deverd ser considerado o valor
equivalente a 12 (doze) meses.

2.6.1.4. Para a decisdo da modalidade de processo seletivo a ser
utilizado, levar-se-a em consideragdo o valor total a ser contratado.

2.6.2. Processo de selecdo de fornecedores

2.6.2.1. Para a decisao da modalidade de processo seletivo — PESQUISA
DE MERCADO, PROCESSO SIMPLIFICADO, CONVITE e TERMO DE
COMPRA - a ser utilizado, levar-se-a em consideragao o valor total a
ser contratado, bem como a caracteristica do bem ou servigco e a
proveniéncia do fornecedor, nacional ou internacional, de acordo com

os limites aqui descritos.
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2.6.2.1.1.  PESQUISA DE MERCADO: para compra ou contratacao de bens e
servicos comuns com valores inferiores a RS 25.000,00 em territério
nacional e RS 100.000,00 no exterior.

2.6.2.1.2.  PROCESSO SIMPLIFICADO: para compra ou contratacao de bens
e servicos ndo comuns com valores inferiores a RS 25.000,00 em
territério nacional e RS 100.000,00 no exterior.

2.6.2.1.3. CONVITE: para compras ou contratacdes com valores
superiores a R$25.000,00 em territdrio nacional.

2.6.2.1.4. TERMO DE COMPRA: para compras ou contratacdes com valores

superiores a RS 100.000,00 no exterior.

2.6.2.2. Pesquisa de mercado

2.6.2.2.1. A pesquisa de mercado sera realizada através de e-mail
padronizado para concorrentes contendo o objeto detalhado a ser
contratado bem como o prazo para envio das propostas, requerendo
uma cotag¢ao do mesmo incluindo o prazo de entrega do bem ou
servico, o preco e a forma de pagamento.

2.6.2.2.2. O envio do e-mail devera ser precedido de pesquisa de
regularidade do CNPJ do concorrente junto a Receita Federal do

Brasil.
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2.6.2.2.3. O comprador devera enviar o pedido ao maior numero possivel
de concorrentes, sendo no minimo 3, que possam atender a demanda
de forma apropriada.

2.6.2.2.4. Para finalizar a escolha do fornecedor, o comprador devera ter
em maos, preferencialmente, ao menos trés orcamentos/propostas
de fornecedores de grupos econdmicos distintos e decidir pelo que

apresente o menor preco.

2.6.2.3. Processo simplificado

2.6.2.3.1. O comprador devera realizar uma pesquisa ampla no mercado
para o Objeto a ser contratado, podendo ser realizada por e-mail a
empresas do ramo, consulta a sites especializados, compras
anteriores realizadas pela CBDN, consulta a colaboradores da CBDN
com experiéncia prévia nesse tipo de aquisicdo ou qualquer outra
forma que comprove os pregos praticados no mercado.

2.6.2.3.2. O comprador deverd também comprovar a regularidade do
CNPJ dos concorrentes junto a Receita Federal do Brasil, nos casos de
compra no Brasil.

2.6.2.3.3. O comprador devera encaminhar ao responsavel pela
aprovacao, de acordo com a Politica de Alcadas e Competéncias para

DecisOes, a pesquisa realizada bem como a Solicitagao de Compra.
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2.6.2.4. Convite

2.6.2.4.1. O inicio do processo seletivo por convite se dara na publicagcao
do termo de referéncia no sitio eletronico da CBDN contendo ao
menos: Objeto detalhado da contratacdo, prazos, documentacao
necessaria para habilitacdo, tipo de processo seletivo, forma de
avaliacao das propostas e composicdao da comissao julgadora.

2.6.2.4.2. Um e-mail padronizado sera disparado na data de publicacao do
termo de referéncia para concorrentes contendo o objeto detalhado
a ser contratado bem como o prazo para envio das propostas,
requerendo uma cotagao do mesmo incluindo o prazo de entrega do
bem ou servigo, o preco e a forma de pagamento.

2.6.2.4.3. O prazo minimo para recebimento das propostas devera ser 15
dias, a contar da data de envio do e-mail padronizado, ou 5 dias em
casos de emergéncia.

2.6.2.44. O envio do e-mail deverd ser precedido de pesquisa de
regularidade do CNPJ do concorrente junto a Receita Federal do
Brasil.

2.6.2.4.5. O comprador devera enviar o pedido ao maior nimero possivel
de concorrentes, sendo no minimo 3, que possam atender a demanda
de forma apropriada.

2.6.2.4.6. Para finalizar a escolha do fornecedor, o comprador devera ter

em maos, preferencialmente, ao menos trés orgamentos/propostas
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de fornecedores de grupos econdmicos distintos e decidir pela melhor
proposta de acordo com os critérios de avaliagao publicados no termo

de referéncia.

2.6.2.5. Termo de Compra

2.6.2.5.1. O inicio do processo seletivo por termo de compra se dara na
publicacdo de resumo da compra no sitio eletrénico da CBDN
contendo ao menos: objeto detalhado da contratacao, prazos, tipo de
processo seletivo, forma de avaliacao das propostas e composicao da
comissao julgadora.

2.6.2.5.2.  Um e-mail padronizado serd disparado na data de publicacdo do
resumo de compra para concorrentes internacionais contendo o
objeto detalhado a ser contratado bem como o prazo para envio das
propostas, requerendo uma cota¢ao do mesmo incluindo o prazo de
entrega do bem ou servico, o prego e a forma de pagamento.

2.6.2.5.3. O prazo minimo para recebimento das propostas deverd ser 15
dias, a contar da data de envio do e-mail padronizado, ou 5 dias em
casos de emergéncia.

2.6.2.5.4. O comprador devera enviar o pedido ao maior nimero possivel
de concorrentes, sendo no minimo 3, que possam atender a demanda

de forma apropriada.
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2.6.2.5.5. Para finalizar a escolha do fornecedor, o comprador devera ter
em maos, preferencialmente, ao menos trés orgamentos/propostas
de fornecedores de grupos econémicos distintos e decidir pela melhor
proposta de acordo com os critérios de avaliacdo publicados no

resumo da compra.

2.6.2.6. O processo seletivo sera inexigivel quando houver inviabilidade
de competicao, em especial:

2.6.2.6.1. Na contratacdo de servicos com empresa ou profissional de
notdria especializacdo, assim entendido aqueles cujo conceito no
campo de sua especialidade decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncias, publicacdes, organizacdo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade,
permita inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena
satisfacdo do objeto a ser contratado;

2.6.2.6.2. Na aquisicdao de equipamentos, servicos ou materiais quando
reconhecidos e homologados como oficiais em competicdes
internacionais, de acordo com indicacdao da Federagao Internacional
da respectiva modalidade ou do Comité Organizador da respectiva
competicao;

2.6.2.6.3. Nas contratacdes de servico nacional ou internacional de

acomodacdo em alojamentos, centros de treinamento e/ou hotéis
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indicados pela organizadora da competicdo ou treinamento,

independentemente de seu valor.

2.6.2.7. Tipo de processo seletivo
2.6.2.7.1.  As compras e contratacdes podem ser classificadas em tipos de
processos seletivos de acordo com a forma de avaliacdo das
propostas:
2.6.2.7.1.1. Menor preco: definicdo do fornecedor baseado Unica e
exclusivamente no preco ofertado, desde que o mesmo atenda
aos requisitos minimos de qualidade da entrega. Deve ser
prioritariamente utilizado nas aquisicdes e contratacdes de bens
€ servigos comuns;
2.6.2.7.1.2. Técnica e preco: serd utilizado preferencialmente para
contratagdes que envolvam natureza técnica ou intelectual, nas
quais o fator preco ndo seja exclusivamente relevante, sendo a
classificacdo das concorrentes feita de acordo com a média
ponderada das valorizagdes das propostas técnicas e de preco,
de acordo com os pesos estabelecidos no instrumento
convocatorio, que serdao objetivos;
2.6.2.7.1.3. Melhor técnica: sera utilizado para contratagcbes que
envolvam natureza puramente técnica ou intelectual, e que os

padroes de desempenho e qualidade n3do possam ser
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objetivamente definidos, dependendo da capacidade intelectual
e técnico do fornecedor para o desenvolvimento do bem ou

servico, como no caso de servigos artisticos.

2.6.3. Execucdo da compra ou contratacdo/ Contrato

2.6.3.1. Somente apds a finalizagdo do Processo de Selecao de
Fornecedores e a autorizagao do responsavel que a darea demandante
podera realizar a compra ou contratacdo com o Fornecedor que
oferecer a proposta mais vantajosa para a CBDN.

2.6.3.2. O instrumento de contrato devera ser obrigatoriamente firmado
quando se tratar de prestacdo de servicos com valores superiores a RS
25.000,00 (vinte e cinco mil reais) e/ou cuja duragdo exceder o lapso
de 12 meses. Nos demais casos, o instrumento contratual que
formalizard a compra ou contratacao poderd ser substituido por outro
documento, como proposta com aceite, carta contrato, pedido de
compra (autorizacdo de fornecimento) ou pedido contrato, a critério
da Unidade Administrativa.

2.6.3.3. Nao é permitido ainsercao de clausula de renovagao automatica
nos contratos entre a CBDN e as partes interessadas.

2.6.3.4. E de competéncia das dreas da CBDN demandantes efetuarem
a gestdo dos contratos junto aos Fornecedores de forma a ser

garantida a continuidade adequada da prestagao dos servigos.
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2.6.3.5. Para a execu¢ao do pagamento de determinada compra ou

contratacdo, devera ser entregue uma solicitacdo de pagamento
contendo a descricao do item, centro de custo e dados bancarios (ou
boleto/titulo bancario), além do documento de liquida¢do (nota fiscal,
recibo, cupom fiscal, invoice, fatura, etc). A aprovacao deve estar
assinada pelo responsavel de acordo com a Politica de Alcadas e
Competéncias para DecisOes e ser entregue com no minimo 2 dias de

antecedéncia da data de pagamento para o setor financeiro.

2.6.4. Penalidades

2.6.4.1. A recusa injustificada em apresentar documentacao requerida

em qualquer tipo de processo de selecdo ou em assinar o contrato ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo fixado, ou o nao
cumprimento das condi¢des técnicas, comerciais e juridicas
estabelecidas nos instrumentos convocatério e contratual
caracterizard o descumprimento das obrigacdes assumidas e podera
acarretar ao participante as penalidades a seguir, no todo ou em parte,

a serem estabelecidas no instrumento convocatério ou contrato:

2.6.4.1.1. Adverténcia;

2.6.4.1.2. Multa compensatoria;

2.6.4.1.3.  Suspensdo temporaria para participar dos processos seletivos
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mesmo, pelo prazo minimo de 06 (seis) meses e maximo de 24 (vinte
e quatro) meses, nas condicdes estabelecidas no instrumento
convocatorio;

2.6.4.1.4. Declaracdao de inidoneidade para contratar com a CBDN
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até
gue seja promovida a reabilitacao perante a préopria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado
ressarcir a CBDN pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo
da sangdo aplicada com base no inciso anterior.

2.6.4.2. No caso de haver recusa do material ou do servico, por parte da
CBDN, a contratada devera, dentro do prazo originalmente
contratado, reparar, corrigir, remover, reconstruir, as suas custas, no
todo ou em parte, o objeto viciado com defeitos ou incorre¢des na
execu¢ao, sob pena de restar caracterizada a inexecugao total ou
parcial do objeto contratado, com a consequente aplicacdo das
sanc¢oes previstas em 2.6.4.1.

2.6.4.3. A notificacdo para aplicagdao das penalidades, relativas a
inexecugao total ou parcial previstas neste capitulo, sera efetuada
através de comunicagdo por escrito a contratada, onde devera ser
assegurado o direito a defesa prévia respeitando-se o prazo de 05

(cinco) dias uteis, ou prazo previsto em contrato.
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2.6.4.4. A aplicagdo das penalidades previstas nos itens 2.6.4.1.1. e
2.6.4.1.2. acima realizar-se-a por meio de correspondéncia
devidamente formalizada a contratada, ndo sendo necessdria a sua
publicacgao.

2.6.4.5. A aplicagao das penalidades prevista nos itens 2.6.4.1.3. e
2.6.4.1.4. além de realizar-se-a por escrito e devidamente formalizada

a contratada, quando possivel, e publicada no site eletronico da CBDN.

2.6.5. Avaliacdo de Fornecedores

2.6.5.1. Ao final do periodo de execu¢ao de contratos com valor global
superior a RS 25.000,00 (vinte e cinco mil reais) ou para fornecedores
frequentes (contratacdo do mesmo fornecedor em mais de um ano
seguido) serd realizada uma avaliacdo pela drea demandante da CBDN
que tocara os seguintes pontos:
2.6.5.1.1. Qualidade da entrega dos itens;
2.6.5.1.2. Qualidade da comunicagao do fornecedor com a CBDN;

2.6.5.1.3.  Cumprimento dos prazos estipulados em contrato.

2.7. Abrangéncia
Essa politica destina-se a todas as dreas da CBDN e deve ser de conhecimento de

todos os colaboradores da organizacao.
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2.8. Excecdes
2.8.1. A contratacdo de membros de comissdo técnica e servicos técnicos de
natureza singular estardao sujeitos a contratacdo e aquisicao por dispensa,

inexigibilidade de licitacdo ou tomada de preco.

. FECHAMENTO

3.1. Legislacao aplicavel

3.1.1. Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993. Estabelece normas gerais sobre
licitacOes e contratos administrativos pertinentes a obras, servicos (inclusive de
publicidade), compras, alienacdes e locagdes no ambito dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios

3.1.2. Portaria Interministerial 507, de 24 de novembro de 2011. Estabelece normas
gerais sobre transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e contratos
de repasse. Define a utilizacdo de pregdo eletronico em processos licitatdrios para
aquisicdao de bens e servicos comuns.

3.1.3. Instrucdo Normativa do Comité Olimpico do Brasil (COB) atual. Estabelece
normas gerais sobre processos de compra e contratagdes com recursos da Lei
Agnelo Piva.

3.1.4. Regulamento de Aquisicdes e Contratos do Comité Paralimpico Brasileiro
atual. Estabelece normas gerais sobre processos de compra e contratacdes com

recursos da Lei Agnelo Piva.
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3.2. Outras regras aplicaveis
3.2.1. Politica de Algadas e Competéncias para Decisdes na CBDN. Estabelece
responsabilidades, critérios e limites para as aprovacdes relacionadas a tomada de

decisdao que envolvam recursos orcamentarios e financeiros na CBDN.

3.3. Revisao

A presente Politica de Compras e Contratacdes serd revisada anualmente para
realizacdo de possiveis ajustes, caso necessario. Os responsaveis pela revisao do
documento serdo o gerente da Area Financeira e o responsavel pela Area Técnica da
CBDN. Devera ser elaborado um relatério nomeando os responsaveis pela revisdo, o
responsavel pela aprovacao do novo texto e o novo conteudo das cldusulas alteradas,

em caso de modificacao.

3.4. Fluxo de aprovacgodes
Para publicagdao da Politica de Compras e Contratagdes da CBDN, é necessaria a

aprovacao do CEO e do Presidente da organizagao.
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