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TIPO NORMATIVA INTERNA 

PÚBLICO 

( X ) Externo 

( X ) Interno 

( ) Confidencial 

Nº 02/2018 

TEMA CONTRATAÇÕES 

ÁREA RESPONSÁVEL RECURSOS HUMANOS 

DATA NOV/2018 

VALIDADE JUL/2019 

APROVAÇÃO 
Nome: Karl Anders Ivar Pettersson 

Função: Presidente 
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O presente normativo interno tem por objetivo regular a contratação de recursos 

humanos na CBDN, visando assegurar a definição e controle salarial, bem como o 

estímulo à atração e retenção de talentos na organização. 

Normas bem definidas são de extrema importância para prevenir erros e possíveis 

irregularidades na gestão de uma organização.  

O Normativo de Contratações é o conjunto de regras e normas que determinam as 

políticas de gestão da remuneração da CBDN 

 

OBJETIVOS 

Definir os cargos e atribuições da CBDN  

Auxiliar a tomada de decisão em relação a contratações e orçamentação 

Definir as diretrizes básicas para a Gestão de Cargos e Salários, alinhadas com o 

propósito, visão e valores. 

Servir de base para as decisões do dia a dia da empresa, no que tange às movimentações 

e criação de novas vagas 

Estabelecer padrões de remuneração compatíveis com as atribuições dos cargos. 

 

CONCEITOS 

Para os fins da aplicabilidade deste Manual, os vocábulos abaixo são conceituados 

como: 
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Cargo - é uma composição de atividades desempenhadas por uma ou mais pessoas, 

formalmente retratado no organograma da CBDN. 

Faixas de carreira – denomina-se “faixa” o estágio da carreira na qual o colaborador 

estiver enquadrado. 

Nível de carreira – classificação complementar dada as faixas de carreira de forma 

numérica. 

Tabela Salarial – representa a distribuição de salários em faixas salariais para cada faixa 

de carreira.  

Classe salarial – representa um determinado intervalo de salários.  

 

ESTRUTURA DE CARGOS 

A estrutura de cargos foi elaborada de forma a normatizar as nomenclaturas e facilitar 

o entendimento das faixas de carreira. A mudança de faixa reflete mudança de 

complexidade do trabalho, escolaridade e formação geral da pessoa, a dimensão da 

função e a experiência mínima ara exercício da mesma. 

Foram definidas 6 faixas de carreira para cada área da CBDN. 

Cabe ressaltar que de acordo com o Estatuto da CBDN em seu artigo 62º “A CBDN não 

poderá remunerar seu Presidente e Vice-Presidente, membros do CA, membros do CF, 

nem distribuir lucros ou vantagens a qualquer título. 

 

TABELA SALARIAL VIGENTE 

Conforme disposto no anexo I  
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Anexo I – Tabela Salarial Vigente (Julho/2019) 

Área Cargo 
Nr de 
faixas 

Nr de 
contratados 

 Faixa salarial CBDN  Pesquisa de mercado Faixa salarial COB 
Função equivalente COB 

 Mínimo   Máximo  Mínimo Máximo Mínimo Máximo 

Técnico 
esportivo 

Auxiliar 4         1.006,00        2.391,14        2.800,00        3.500,00        2.735,00        5.416,00  Assistente Administrativo 

Analista 4 3       2.391,14        4.976,35        4.500,00        7.000,00        5.687,00        6.913,00  Analista Financeiro 

Supervisor 4 1       4.976,35        7.051,49        5.000,00      12.000,00        7.259,00        8.823,00  Coordenador de Preparação Física 

Coordenador 4 1       7.051,49        8.292,56        7.500,00      13.000,00        7.259,00      14.372,00  Gestor de Esportes 

Gerente 4         8.292,56      12.021,00      12.000,00      22.000,00      15.089,00      24.058,00  Gerente de Esportes 

Superintendente 4 1     12.021,00      19.250,45      22.650,00      37.500,00      25.981,00      35.346,00  Gerente Geral de Esportes 

Fomento 

Auxiliar 4         1.006,00        2.391,14        2.800,00        3.500,00        2.735,00        5.416,00  Assistente Administrativo 

Analista 4 1       2.391,14        4.976,35        4.500,00        7.000,00        5.687,00        6.913,00  Analista Financeiro 

Supervisor 4         4.976,35        7.051,49        5.000,00      12.000,00        7.259,00        8.823,00  Coordenador de Preparação Física 

Coordenador 4         7.051,49        8.292,56        7.500,00      13.000,00        7.259,00      14.372,00  Gestor de Esportes 

Gerente 4         8.292,56      12.021,00      12.000,00      22.000,00      15.089,00      24.058,00  Gerente de Esportes 

Superintendente 4       12.021,00      19.250,45      22.650,00      37.500,00      25.981,00      35.346,00  Gerente Geral de Esportes 

Gestão 

Auxiliar 4         1.006,00        2.391,14        2.800,00        3.500,00        2.735,00        5.416,00  Assistente Administrativo 

Analista 4 2       2.391,14        4.976,35        5.500,00        8.000,00        5.687,00        6.913,00  Analista Financeiro 

Supervisor 4         4.976,35        7.051,49        6.300,00        8.500,00        7.259,00        8.823,00  Coordenador Financeiro/Tesouraria 

Coordenador 4         7.051,49        8.292,56        6.700,00      11.000,00        9.264,00      14.372,00  Supervisor Financeiro 

Gerente 4 1       8.292,56      12.021,00      10.300,00      17.000,00      15.089,00      20.205,00  Gerente Financeiro/Tesouraria 

Superintendente 4       12.021,00      19.250,45      18.000,00      35.000,00      37.113,00      45.111,00  Diretor Executivo Administrativo / Esportes 

Comercial & 
Mkt 

Auxiliar 4         1.006,00        2.391,14        2.800,00        3.500,00        2.735,00        5.416,00  Assistente Administrativo 

Analista 4         2.391,14        4.976,35        3.600,00        6.000,00        4.455,00        8.823,00  Analista Marketing Pleno 

Supervisor 4         4.976,35        7.051,49        5.900,00      10.000,00        7.259,00        8.823,00  Coordenador Financeiro/Tesouraria 

Coordenador 4         7.051,49        8.292,56        9.800,00      16.000,00        9.264,00      14.372,00  Supervisor Financeiro 

Gerente 4         8.292,56      12.021,00        8.200,00      20.000,00      15.089,00      20.205,00  Gerente Financeiro/Tesouraria 

Superintendente 4       12.021,00      19.250,45      20.000,00      30.000,00      19.243,00      24.058,00  Gerente de comunicação 
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