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TERMO DE REFERÊNCIA 
 

1. Objeto: prestação de serviços de departamento de pessoal para a CBDN – Confederação 
Brasileira de Desportos na Neve, CNPJ – 67.148.288/0001-17. 
 
2. Escopo da prestação de serviços:  
a. Processamento Folha de Pagamento 
b. Apuração e Controle de Encargos Sociais 
c. Benefícios 
d. Ponto e Frequência 
e. Processamento de Folha de Pagamento Autônomos 
f. Rotinas Anuais 
 - Informe de rendimentos 
 - DIRF 
 - RAIS 
g. Fechamento/Contabilização da Folha de Pagamento 
 
3. Formato de prestação de serviços 
a. Software de Recursos Humanos concedido pela CBDN (ADP expert) 
b. Atendimento com base online 
c. Atendimento presencial quando necessário 
 
4. Dimensão dos serviços 
a. A organização possui hoje 8 colaboradores CLT, 3 estagiários, 3 prestadores de serviços 
eventuais com pagamento via RPA 
 
4. Pagamento 
a. Pagamento mensal até o 5º dia útil do mês subsequente à prestação de serviços contra 
Nota Fiscal 
b. Pagamentos serão feitos via boleto ou transferência bancária para conta de titularidade 
da empresa selecionado. 
 
5. Prazo 
a. Prazo inicial de prestação de serviços 12 meses com possibilidade de renovação. 
 
6. Propostas 
Propostas devem ser encaminhadas impreterivelmente até 31/01/2020 as 18:00 para 
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pedro.cavazzoni@cbdn.org.br contendo a descrição da proposta da empresa, 
portifólio/histórico da empresa, validade de 60 dias. 
 
7. Dados cadastrais 
CBDN – Confederação Brasileira de Desportos na Neve 
CNPJ: 67.148.288/0001-17 
Rua Urussuí, 300 – Cj. 102 
São Paulo (SP) 
CEP: 04542-050 
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