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PROCESSO DE CONCORRENCIA ELETRONICA
CBDN2023001

A CBDN - Confedera¢ao Brasileira de Desportes na Neve, associacao civil de natureza
desportiva, sem fins econédmicos, com sede na Rua Urussui, 300 — 102 Andar — Cj. 102, inscrita
no CNPJ/MF 67.288.148/0001-17, no uso de suas atribuices legais, torna publico, para o
conhecimento dos interessados, que inicia o processo de selecio na modalidade
CONCORRENCIA ELETRONICA do tipo MENOR PRECO, para contratagdo de empresa para gestdo
de Recursos Humanos e Departamento Pessoal, conforme descrito no presente documento.

O presente processo de selecdo e a contratacdo decorrente dele reger-se-ao pelas disposicoes
deste documento e seus Anexos, pelo Manual de Compras e Contratos do COB (MAN-CC-001),
versdo 11 que as participantes declaram conhecer e a ele se sujeitarem incondicional e
irrestritamente.

As retificacOes deste Edital, por iniciativa da CBDN ou provocada por eventuais impugnacoes, se
aplicardo a todas as empresas participantes e serao divulgadas por email a ser encaminhado as
mesmas.

O processo seletivo a que se refere este EDITAL poderd ser adiado, revogado ou anulado, a
critério da CBDN, mediante aviso as participantes, por razées de interesse da CBDN ou
notadamente caso ocorra a cessag¢do ou insuficiéncia dos recursos financeiros para tal fim.

1. DA HABILITACAO

Para habilitar a proposta, o proponente deverd enviar para a CBDN por email, nomeado
PROCESSO CBDN2023001 — HABILITAGCAO, contendo os seguintes documentos:

a. Contrato Social registrado;

b. Prova de inscricdo no CNPJ;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

d. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do participante, na forma da lei;

e. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS), no cumprimento dos encargos instituidos por lei;

f. Declaragdo de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e de que ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir dos quatorze anos;

g. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e eletronicamente,

comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

Alvard de localizagao;

Capacidade de emissdo de nota fiscal de acordo com a legislagao vigente;

Registro comercial, no caso de empresa individual;

Comprovacdo de atuacgdo na area do objeto da concorréncia;

Comprovacdo da aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em

caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto do processo seletivo;
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m. Comprovacao de que recebeu todos os documentos referentes ao processo seletivo e
de que tomou conhecimento de todas as condi¢des do instrumento convocatorio;

n. Demonstrac¢oes financeiras do exercicio social imediatamente anterior ao ano corrente;

o. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou
de execucgao patrimonial, expedido no domicilio da pessoa fisica;

p. Garantia de capital minimo ou patrimonio liquido minimo, no valor equivalente de até
10% (dez por cento) do valor estimado para a contratagao;

Serd aceita para a Habilitacdo, inicialmente, o envio dos documentos de forma eletronica através
de cépia digital por email, devendo a documentacdo completa ser enviada para a sede da CBDN
em até 5 (cinco) dias apds a Habilitagdo, podendo ser apresentados:

() via original;

() por qualquer processo de cépia com a autenticagdo em cartério competente;

(1) por publicagdo em 6rgdo de imprensa oficial;

(IV) em cdpias simples, a ser confrontadas pela CJP com os documentos originais e

declaradas “confere com o original”.

O proponente que apresentar de maneira incompleta ou ndo apresentar os documentos de
habilitacdo, conforme descrito acima, estard automaticamente desclassificado da concorréncia.

1.1.Ndo serd permitida a participacdo de empresas em consdrcio.

1.2.N3o serd permitida a participacdo de cooperativas.

1.3.Caso a comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas
de pequeno porte no prazo regular apresente alguma restri¢ao, serd assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que for
informada de que foi a vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da Comissdao Julgadora, para a regularizacdo da documentacdo, sob pena de
desclassificagdo da proponente e convocag¢dao dos participantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou ainda revogac¢do do processo
seletivo.

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto: Gestdo de Recursos Humanos e Departamento Pessoal da CBDN — Confederagdo
Brasileira de Desportos na Neve, CNPJ — 67.148.288/0001-17.

2. Escopo da prestacao de servicos:
a. Processamento Folha de Pagamento (CLT, Estagidrios e Auténomos)

(i).  Alteragdes cadastrais/funcionais de empregados, altera¢do cadastral da empresa,
movimentagdes de Ponto Frequéncia, empréstimos, entre outras.

(ii).  Execucdo operacional da Folha — Quinzenal, Mensal, Encargos, Férias, PLR e 132
Salario;

(iii). Controle do processo, interagindo as atividades operacionais de movimentacdes e
calculos da Folha, para diversos tipos de salarios considerando os padrdes legais
exigidos pela CLT e Acordos Coletivos;

(iv). Cronograma de Folha;
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(v). Processamento e conferéncia de resultados de Calculos de Folha;
(vi). Manutencdo de dados funcionais e cadastrais dos colaboradores;
(vii). Relagdes sindicais;
(viii). Gerenciamento de Férias;
(ix). Gerenciamento de admissdes e afastamentos;
b. Apuracdo, Geragao, Transmissao e Controle de Encargos Sociais
(i). IR
(ii).  Contribuigao sindical
(iii). Encargos previdenciarios
(iv). CAGED
c. Beneficios
(i).  Vale alimentagdo
(ii).  Vale Refeigdo
(iii). Vale transporte
(iv). Assisténcia Médica
(v). Assisténcia odontoldgica
. Ponto e Frequéncia
. Processamento de Folha de Pagamento Auténomos

o O

f. Rotinas Anuais
(i).  Informe de rendimentos
(ii). DIRF
(iii).  RAIS

. Fechamento/Contabilizacdo da Folha de Pagamento
. Processo de admissdes e demissdes
(i). Exame admissional/demissional
(ii). Pedido de crachd
(iii). Entrega e recebimento de documentos obrigatdrios
(iv). Registro CTPS
(v). Ficha de registro informatizada do colaborador
(vi). Gerenciamento solicitagdes PIS
(vii).  Carta de desligamento
(viii).  Recolhimento de crachas e acessos
(ix). Calculo de rescisao
(x). Gerenciamento de relatdrios e registros legais necessdrios
(xi). Homologacao

> 0a

3. Formato de prestacao de servigos

a. Software de Recursos Humanos concedido pela CBDN (NASAJON expert)
b. Atendimento com base online

c. Atendimento presencial quando necessario

4. Cronograma da prestacgao de servigos
a. Inicio em 01 de Fevereiro de 2023
b. Contrato de 12 meses, podendo ser prorrogado por igual periodo até o limite de 60 meses.

5. Dimensao dos servigos

a. A CBDN - Confederagdao Brasileira de Desportos na Neve é a entidade nacional de
administracdo dos esportes olimpicos e paralimpicos de neve no Brasil. Filiada ao Comité
Olimpico do Brasil (COB), a International Ski Federation (FIS), a International Biathlon Union
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(IBU) e a International Ski Mountaineering (ISMF), é também parceira do Comité Paralimpico
Brasileiro (CPB) na cogestdo dos esportes paralimpicos de neve.

b. A organiza¢do possui hoje 8 colaboradores CLT, 3 estagiarios, 4 prestadores de servicos
eventuais com pagamento via RPA

6. Pagamento

a. Pagamento mensal até o 52 dia util do més subsequente a prestacao de servicos contra Nota
Fiscal e da emissao do relatério de atividades

b. Pagamentos serdo feitos via boleto ou transferéncia bancaria para conta de titularidade da
empresa selecionado.

7. Propostas

Propostas devem ser encaminhadas impreterivelmente até 22/01/2023 as 23:59 para
pedro.cavazzoni@cbdn.org.br contendo a descricdo da proposta da empresa,
portifélio/histdrico da empresa, validade até 01/02/23.

8. Dados cadastrais

CBDN — Confederacdo Brasileira de Desportos na Neve
CNPJ: 67.148.288/0001-17

Rua Urussui, 300 — Cj. 102

Sdo Paulo (SP)

CEP: 04542-903
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